Pasvaldibu kopigas iestades ,,Rézeknes specialas ekonomiskas zonas parvalde” (turpmak-lestade) Trauksmes celSanas sistéma

Zinojumu* nosiita
elektroniski**:
uz e - pasta adresi
trauksme@rsez.lv

Zinojumu* nosiita ierakstita pasta stitfjuma ar
vai atzimi “Trauksmes zinojums” uz adresi: Pagvaldibu kopiga vai

iestade ,,R€zeknes specialas ekonomiskas zonas parvalde”,
Atbrivosanas aleja 93, Rézekne, LV — 4601

Zinojumu* iesniedz klatieng atbildigajai

personai

*zinojumu iesniedz, izmantojot sagatavoto vienoto zinojuma veidlapu, vai noformg&jot iesniegumu atbilstosi lesniegumu likuma 3.panta

noteikumiem un pievienojot noradi “Trauksmes c€lgja zinojums”
**zinojums ir japaraksta ar drosu elektronisko parakstu

Pielikums Nr.3

Trauksmes celSanas
zinojuma iesnieg$ana

Prieks$noteikumi sniegtas informacijas atzisanai par Trauksmes zinojumu

Zinojuma iesniedzgjs ir Iestades
darbinieks vai persona, ar kuru

Iestade dibina tiesiskas attiecibas, +
kas saistitas ar darba pienakumu

veikSanu/pakalpojuma snieg8anu

interesu aizskarumu

Zinojums satur informaciju par +
iesp&jamu lestadei svarigu

Zinojums satur informaciju par

Iestade

iesp&jamu tiesibu, etikas vai
profesionalo normu parkapumu

Zinojuma apliecinats, ka sniegta
informacija ir patiesa

Zinojuma izvertéSana

Zinojuma pirmskietamas
atbilstibas trauksmes celSanas
pazim@m izverteSana <

Zinojuma ietvertas informacijas
izveérteéSana, vai ta ir Iestades

[ Zinojumu parsiita izskatiSanai
kompetentajai institticijai péc

Atbilst

Neatbilst

Lémuma pienemsana par iesnieguma atzisanu
par trauksmes cgl&ja zinojumu nekavgjoties, bet
ne velak ka septinu dienu laika no iesnieguma
sanemsanas: trauksmes célgja zinojuma
registréSana un trauksmes célgja identitates

Lémuma pienemsana par
iesnieguma neatziSanu par
trauksmes cglgja zinojumu

aizsardzibas nodrosinasana (pseidonimizacija)

A

l kompetence J

Iesniedz&ja inform&Sana par iesnieguma atzisanu par trauksmes
c€lgja zinojumu triju dienu laika no attieciga lémuma pienemsanas

Iesniedzgja informeSana par iesnieguma neatzisanu par trauksmes
c€lgja zinojumu triju dienu laika no attieciga lémuma pienemsanas

A

Komisijas izveide, kas veic
trauksmes gadijuma
izmekléSanu

Trauksmes gadijuma iesaistito personu informésana,
pieprasot rakstveida paskaidrojumus par iesp&jama
parkapuma apstakliem

Publiska informacijas sniegSana par izmekl&tajiem parkapumiem, ja
tadi konstateti

Komisijas zinojuma sagatavosana ar
izmekl&Sanas gaita noskaidroto
informaciju par trauksmes gadijumu

L.
> . . - . =
piekritibas desmit dienu laika
No zinojuma sanemsanas
dienas

Y

Iesniedzgja inform&sana par
zinojuma parsiitiSanu ne vélak ka
septinu dienu laika no zinojuma
sanemsanas

Uzlabo$anas darbibu piemérosana
trauksmes gadijuma novérSanai un
turpmakai neatkartosanai

Trauksmes c€lgja inform&Sana par zinojuma izskatiSanas gaitu ne vélak ka divu
ménesu laika no dienas, kad personas iesniegums atzits par trauksmes cglgja zinojumu

Pirmsskietama atzinuma snieg$ana
par iesnieguma atbilstibu Trauksmes
celSanas likumam un ta
iesniedzgja informe&Sana

Trauksmes c€lgja zinojuma noradita
iesp&ama parkapuma izskatiSana

Informésana
par zinojuma izskatiSanas gaitu
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APSTIPRINATA

ar pasvaldibu kopigas iestades

,,R€zeknes specialas ekonomiskas zonas parvalde”

Uzraudzibas padomes 17.09.2021. sédes [émumu (prot. Nr.1.4/13)

Pasvaldibu kopigas iestades ,,Rézeknes specialas ekonomiskas zonas parvalde”
TRAUKSMES CELSANAS KARTIBA

Izstradata saskana ar:
Trauksmes celSanas likumu,
lesniegumu likumu.

1. Trauksmes celSanas kartiba (turpmak - Kartiba) nosaka trauksmes célgja zinojuma
iesniegSanas, izskatiSanas un trauksmes gadijuma izmekleSanas kartibu pasvaldibu
kopigaja iestade ,,R€zeknes specialas ekonomiskas zonas parvalde” (turpmak — Iestade).

2. Kartiba apstiprina:

2.1. trauksmes c€lgja zinojuma veidlapu (pielikuma Nr. 1);
2.2. informativo materialu “Trauksmes celSana” (pielikuma Nr. 2);

2.3. lestades Trauksmes celSanas sisttmu (pielikuma Nr. 3).

3. lestades kontaktpersona/atbildiga persona trauksmes celSanas jautajumos — Iestades
nodalas vaditaja-biroja administratore Santa Kuznecova, t. 24428646, -e-pasts:
trauksme@rsez.Iv.

4. Parkapumi, kuri var but pamats trauksmes cel$anai, ir noteikti Trauksmes cel$anas likuma.

Trauksmes c€l&ja zinojums tiek noforméts atbilstosi Iesniegumu likuma noteikumiem,
pievienojot noradi “Trauksmes c€l&a zinojums”, vai arl izmantojot trauksmes c€lgja
zinojuma veidlapu (pielikums Nr. 1).
6. Trauksmes c€l&ja zinojums tiek iesniegts:
6.1. nositot to elektroniski uz e - pasta adresi: trauksme@rsez.lv (zinojumu parakstot
ar droSu elektronisko parakstu);
6.2. nositot ierakstita pasta sGtijuma ar atzimi “Trauksmes zinojums” uz adresi:
Pasvaldibu kopiga iestade ,,R€zeknes specialas ekonomiskas zonas parvalde”,
AtbrivoSanas aleja 93, Rézekne, LV — 4601,

6.3. iesniedzot personigi Iestades nodalas vaditajai-biroja administratorei (adrese:
Atbrivo$anas aleja 93, Rézekne, LV — 4601, 222. kabinets);

6.4. iesniedzot mutvardos izteiktu iesniegumu Iestades nodalas vaditajai-biroja
administratorei. Saja gadfjuma Iestades nodalas vaditaja-biroja administratore
lesniedzgja klatbutné noform& iesniegumu rakstveida un kopiju izsniedz
iesniedzgjam.

7. Sanemtais zinojums atzistams par Trauksmes c€l€ja zinojumu, ja tas atbilst Sadam
prasibam:

7.1. zinojuma iesniedzgjs ir lestades darbinieks vai persona, ar kuru Iestade dibina
tiesiskas attiecibas, kas saistitas ar darba pienakumu veikSanu;
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7.2. zinojums satur informaciju par iesp&amu lestadei svarigu interesu aizskarumu,

7.3. zinojums satur informaciju par iesp&jamu tiesibu, &tikas vai profesionalo normu

parkapumu Iestadg;

7.4. zinojuma apliecinats, ka sniegta informacija ir patiesa.

8. Trauksmes c€l&ja zinojuma izskatiSanas posmi:

8.1. Pirmskietama atzinuma sniegSana par iesnieguma atbilstibu Trauksmes cel$anas
likumam:

8.1.1.

pec iesnieguma sanemsanas par iesp&amo parkapumu, kas ir Iestades
kompetencé un kas noforméts ka trauksmes c€l&ja zinojums, lestades
uzraudzibas padome izveido komisiju, kura izvérté sanemta iesnieguma
pirmskietamu atbilstibu trauksmes cel$anas pazimém un kura iesniedz
lestades uzraudzibas padomei zinojumu ar ierosinajumu atzit/ neatzit
iesniegumu par trauksmes c€laja zinojumu. lestade par pienemto [émumu
informeé trauksmes c€l&ju, nosiitot rakstveida pazinojumu,

8.1.2. ja sanemtais trauksmes c€l&ja zinojums nav lestades kompetencg, to

8.1.3.

parsiita izskatiSanai kompetentajai institiicijai pé€c piekritibas. lestade
informé iesniedz&ju par zinojuma parsiitisanu;

iesnieguma izskatiSanas un pirmskietama atzinuma sniegSanas termini
noteikti Trauksmes celSanas likuma.

8.2. Trauksmes celgja zinojuma izskatiSana p&c bitibas:

8.2.1.

8.2.2.

8.2.3.

8.2.4.

8.2.5.

8.2.6.

Iestades uzraudzibas padome izveido komisiju, kas izskata trauksmes
celgja zinojumu péc bitibas, izmeklgjot iesp&jamo tiesibu, &tikas vai
profesionalo parkapumu,

komisija informé parkapuma iesaistitds personas, nepiecieSamibas
gadfjuma pieprasot rakstveida paskaidrojumus par trauksmes gadijuma
apstakliem,;

komisija Iestades uzraudzibas padomei iesniedz zinojumu ar
izmekl&Sanas gaita noskaidroto informaciju par trauksmes gadijumu un
priek§likumiem par nepiecieSamo darbibu veikSanu, lai trauksmes
gadijums tiktu noversts un neatkartotos;

Iestades uzraudzibas padome pieméro nepiecieSamas darbibas trauksmes
gadijuma noveérsanai, nosakot atbildigas personas par darbibu izpildi un
izpildes terminus;

lestade informé trauksmes c€leju par trauksmes c€l€ja zinojuma
izskatiSanas gaitu Trauksmes likuma noteiktaja termina;

Iestade publiski sniedz informaciju par izmekl€tajiem parkapumiem, ja
tadi konstateti.

9. Trauksmes cglgja identitates, trauksmes c€l€ja zinojuma min&tas personas identitates,
trauksmes c€l€ja un vina radinieku aizsardziba, ka arT aizsardziba pret trauksmes celSanas

del raditam nelabveéligam sekam tiek nodroSinata Trauksmes celSanas likuma noteiktaja
kartiba un apjoma.



Pielikums Nr.1
pie Pasvaldibu kopigas iestades ,,R&zeknes specialas ekonomiskas zonas parvalde”
Trauksmes celSanas kartibas

Trauksmes cé€léja zinojuma veidlapa

ADRESATS
Noradiet institliciju/organizaciju, kurai adres€jat So zinojumu

1. PARKAPUMA APRAKSTS

Sniedziet Jusu riciba esoSo informaciju par iespéjamo parkapumu. Miniet konkrétus
faktus vai apstaklus, kas par to liecina (pieméram, datums, vieta, kur iesp&jamais
parkapums tika noverots), iesaistitas fiziskas vai juridiskas personas, iesaistito personu
amati. Noradiet, vai Jisu riciba ir kadi pieradijumi (pieméram, dokumenti, fotografijas,
e-pasta sarakste)

2. INFORMACIJAS GUSANAS VEIDS (SAISTIBA AR DARBU)

Jusu saisttba ar organizaciju, kura ir noverots iesp€jamais parkapums
(atzimgjiet atbilstoSo):

[] stradaju organizacija, par kuru zinoju (man ar to ir ligumattiecibas/ienemu tur
amatu/esmu ar to dienesta attiecibas)

[] sniedzu organizacijai, par kuru zinoju, pakalpojumu

[] iespgjamo parkapumu novéroju, dibinot tiesiskas attiecibas

cita saistiba (noradiet kada)

3. NORADIET, KADU KAITEJUMU JUSU MINETAIS IESPEJAMAIS PARKAPUMS IR RADIJIS
VAI VAR RADIT SABIEDRIBAS INTERESEM! (KADAM) UN KURIEM SABIEDRIBAS
PARSTAVIJIEM

! Zinosana tikai par personigu intere$u aizskarumu nav uzskatama par trauksmes celSanu.



4. VAI PAR PARKAPUMU ESAT ZINOJIS IEPRIEKS

(atzimgjiet atbilstoSo, sniedziet nepiecieSamos komentarus)

[] ng, & ir pirma zino$anas reize

[]ja, zinoju sava darbavieta, izmantojot iek§&ju trauksmes cel$anas mehanismu

[]ja, zinoju citai institiicijai (noradiet, kurai )
[]ja, vérsos gan sava darbavieta, gan cita institiicija

cita informacija

Komentari

5. PIELIKUMA

Noradiet zinojumam pievienotos dokumentus, kas, Jasuprat, apstiprina iesp&jamo
parkapumu. Ja noradijat, ka par So parkapumu esat zinojis ieprieks, pievienojiet sniegto
atbildi, ja tada bijusi

1.
2.
3.

6. ZINAS PAR IESNIEDZEJU

Vards, uzvards, personas kods

Kontaktinformacija (adrese, e-pasts, telefons, e-adrese vai cita informacija, ka sazinaties
ar Jums, tostarp nosutit atbildi)

7. IESNIEGSANAS DATUMS

Iesniedzot trauksmes c€l&ja zinojumu, es:
piekritu manu personas datu apstradei (zinojuma registracijai, noradito zinu parbaudei
un atkartotai sazinai ar mani);

apliecinu, ka zinojuma noradito informaciju uzskatu par patiesu,

apzinos, ka par apzinati nepatiesu zinu sniegSanu mani var saukt pie normativajos aktos
noteiktas atbildibas.

Ja mans zinojums netiek atzits par trauksmes céléja zinojumu:
1) piekritu, ka manu zinojumu turpmak izskata ka fiziskas personas iesniegumu
(tas nozimg, vispariga kartiba un man nav paredzetas aizsardzibas garantijas)
2) nepiekritu, ka manu zinojumu turpmak skata ka fiziskas personas iesniegumu

[]
[

(paraksts)



Aizpilda institicija

Iesnieguma registracijas datums Nr.

INFORMACIJA PAR TURPMAKO SAZINU:

- triju dienu laika péc tam, kad pienemts lémums par Jiisu iesnieguma atziSanu par trauksmes
celeja zinojumu, Jums tiks nosiitita atbilde par pienemto lémumu (izmantojot Jusu zinojuma
6. punkta noradito kontaktinformaciju);

- ja nepiecieSams trauksmes c€l€ja zinojuma izskatiSanai, ar Jums var sazinaties, lai iegiitu
papildu informaciju;

- ja Jusu iesniegums tiks atzits par trauksmes c€l&ja zinojumu, lestade par ta izskatiSanas gaitu
Jus inform@s divu ménesu laika no dienas, kad Jiisu iesniegums atzits par trauksmes c€l&ja
zinojumu;

- neskaidribu gadijuma Jis varat sazinaties ar lestades kontaktpersonu trauksmes celSanas

jautajumos




Pielikums Nr.2
pie Pasvaldibu kopigas iestades ,,R€zeknes specialas ekonomiskas zonas parvalde”
Trauksmes celSanas kartibas

Trauksmes cel§ana

Kas ir trauksmes celSana?
Trauksmes celSana ir iesp€ja veicinat likumigu, godpratigu, atklatu un parredzamu lestades
darbibu publiskaja un privataja sektora, izmantojot tiesibas brivi paust viedokli.

Kas ir trauksmes celéjs?

Trauksmes cglgjs ir fiziska persona, kura sniedz informaciju par iespgjamu parkapumu, kas var
kaitet Iestades interesém, ja persona So informaciju uzskata par patiesu un ta giita, veicot darba
pienakumus vai dibinot tiesiskas attiecibas, kas saistitas ar darba pienakumu veikSanu.

Ka noformét trauksmes céléja zinojumu iesniegSanai Iestade?

Trauksmes c€l&ja zinojumu ieteicams sagatavot, aizpildot Trauksmes c€lgja zinojuma
veidlapu, vai noformg&jot iesniegumu atbilstosi Iesniegumu likuma 3.panta noteikumiem un
pievienojot noradi “Trauksmes c€l€ja zinojums”.

Kur iesniegt trauksmes céleja zinojumu?

Aicinam iesniegt trauksmes c€l€ja zinojumu:

Elektroniski uz e-pasta adresi: trauksme@rsez.lv (zinojumu parakstot ar drosu elektronisko
parakstu).

Ierakstita pasta shtijuma uz adresi: PaSvaldibu kopiga iestade ,,R&zeknes specialas
ekonomiskas zonas parvalde”, Atbrivosanas aleja 93, Rézekne, LV — 4601.

Klatieng, iesniedzot personigi lestades nodalas vaditajai-biroja administratorei (adrese:
Atbrivo$anas aleja 93, Rézekne, LV — 4601, 222. kabinets).

levero!

Trauksmes c€l€js nedrikst biit anonima persona.

Trauksmes celSanas likuma paredzetas vairakas trauksmes c€l€ju aizsardzibas garantijas,
tostarp, trauksmes cglgja identitates, trauksmes c€l&ja un vina radinieku aizsardziba,
aizsardziba pret trauksmes celSanas d€l raditam nelabvéligam sekam, ka ar1 valsts nodrosSinata
juridiska palidziba.

Plasaka informacija, kas saistita ar trauksmes celSanu, t.sk. par konsultacijam pirms trauksmes
celsanas, pieejama interneta vietné https://trauksmescelejs.lv



